(Фірмовий бланк або штамп із зазначенням повного найменування, поштових і платіжних реквізитів заявника претензії)
___________________________________
(повне найменування особи, якій
___________________________________
пред'являється претензія)
___________________________________
(поштові реквізити, телефон)

Дата "___" ____________ 200_ р.


ПРЕТЕНЗІЯ N ___

Сума цієї претензії складає 

__________________________________________________________________ грн.

(зазначити суму претензії, в тому випадку, якщо претензія підлягає грошовій оцінці,
до претензії додати розрахунок суми претензії)

Ця претензія пред'являється з метою:________________________________

______________________________________________________________________

(повернення коштів або товарів, відшкодування збитків (шкоди), застосування штрафних санкцій 

______________________________________________________________________

примушення до виконання договірних зобов'язань тощо)

______________________________________________________________________

Далі за текстом претензії викладаються обставини, на підставі яких пред'явлено претензію; докази, що підтверджують ці обставини; посилання на відповідні нормативні акти.

На підставі вищевикладеного, а також керуючись _____________________

______________________________________________________________________,

(вказати відповідні положення чинного законодавства, що обґрунтовують заявлені вимоги)

ПРОСИМО:
______________________________________________________________________

(викладається суть вимог заявника претензії)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

Додатки:

 (подається перелік документів, що додаються до претензії, а також інших доказів)

1. ______________________________.

2. ______________________________.

3. ______________________________.

4. ______________________________.

5. ______________________________.

У разі, якщо визначені у претензії документи відсутні у іншої сторони, до претензії додаються оригінали документів, що підтверджують пред'явлені заявником претензії вимоги, або їх належним чином засвідчені копії.

Підпис керівника (або його заступника)
юридичної особи,
громадянина-підприємця


М. П.

