	_________________________________
(назва підприємства, установи, організації)


ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ ТЕХНІКА ЕЛЕКТРОЗВ'ЯЗКУ

"___" ____________ ____ р. N ____
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________

(керівник установи, організації, інша посадова особа,
______________________________

уповноважена затверджувати
______________________________

робочу інструкцію)
_________  ____________________

    (підпис)      (прізвище, ініціали)

"___" ____________ ____ р.



I. Загальні положення
1. Технік електрозв'язку належить до професійної групи "Фахівці".

2. Призначення на посаду техніка електрозв'язку та звільнення з неї здійснюється наказом ________________________________________ за поданням __________________________________ з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України та чинного законодавства про працю.

3. Технік електрозв'язку підпорядковується безпосередньо ______________________________________________________________________.

4. ______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

ІІ. Завдання та обов'язки
Технік електрозв'язку:

1. Веде оперативно-технічну документацію згідно з встановленими правилами та інструкціями, вносить до неї своєчасно зміни та доповнення.

2. Під керівництвом більш кваліфікованого спеціаліста перевіряє правильність ведення і зберігання на робочих місцях технічної документації та виконання у визначені терміни нарядів, наказів, розпоряджень.

3. Обробляє дані технічного радіоконтролю радіоелектронних засобів (РЕЗ).

4. Веде облік апаратури, обладнання, радіостанцій та високочастотного обладнання.

5. Здійснює облік показників якості роботи апаратури та обладнання, виконання графіків їх технічного обслуговування і ремонту.

6. Веде облік скарг на роботу технічних засобів.

7. Готує розпорядження власникам радіоелектронних засобів та дані про роботу радіостанцій.

8. Здійснює перереєстрацію радіостанцій, оформляє їх закриття і зміну категорії.

9. Бере участь в аналізі електромагнітного стану та показників якості радіомереж загального та внутрішньовідомчого користування.

10. Обробляє інформацію про вихід каналів зв'язку з експлуатації в результаті планових та позапланових ремонтних робіт та передає її підрозділам за призначенням.

11. Складає установлену звітність, організовує забезпечення підрозділів виробничою документацією: формами первинного обліку, нормативно-технічними матеріалами, правилами, інструкціями, керівними матеріалами та ін.

12. Виконує нескладні креслення.

13. Обробляє технічний матеріал на ПЕОМ (персональних електронно-обчислювальних машинах).

14. Складає заявки на необхідні канцтовари.

15. _____________________________________________________________
______________________________________________________________________.

III. Права
Технік електрозв'язку має право:

1. Брати участь в обговоренні питань, що стосуються виконання його обов'язків.

2. Вносити на розгляд безпосереднього керівника пропозиції щодо вдосконалення роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.

3. В межах своєї компетенції повідомляти безпосередньому керівнику про всі недоліки, виявлені в процесі його діяльності, та вносити пропозиції щодо їх усунення.

4. ______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

IV. Відповідальність

Технік електрозв'язку несе відповідальність:

1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, а також за невикористання або неповне використання своїх функціональних прав, що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним законодавством України про працю.

2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

3. За завдання матеріальної шкоди - в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4. ______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

V. Технік електрозв'язку повинен знати:

1. Стандарти, положення, інструкції, методичні та інші нормативні матеріали з ведення та оформлення технічної документації.

2. Форми обліку і звітності, які застосовуються на підприємстві.

3. Функціональну схему системи довідково-інформаційного фонду радіоелектронних засобів, які є в експлуатації.

4. Правила ведення радіозв'язку, радіообміну.

5. Стандарти та норми на параметри радіовипромінювання та на допустимі індустріальні радіозавади.

6. Класифікацію, характеристики радіовипромінювань та розпізнавальні ознаки індустріальних радіозавад.

7. Методи статистичної обробки вимірювань та роботи на ПЕОМ.

8. Основи законодавства про працю.

9. Правила і норми охорони праці, виробничої санітарії та протипожежного захисту.

10. _____________________________________________________________
______________________________________________________________________.

VI. Кваліфікаційні вимоги

- Технік електрозв'язку I категорії: базова вища освіта відповідного напряму підготовки (бакалавр або молодший спеціаліст) та підвищення кваліфікації. Стаж роботи за професією техніка електрозв'язку II категорії не менше 2 років.

- Технік електрозв'язку II категорії: базова вища освіта відповідного напряму підготовки (бакалавр або молодший спеціаліст) та підвищення кваліфікації. Стаж роботи за професією техніка електрозв'язку не менше 2 років.

- Технік електрозв'язку: базова вища освіта відповідного напряму підготовки (бакалавр або молодший спеціаліст) без вимог до стажу роботи.

- _______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

VII. Взаємовідносини (зв'язки) за посадою
1. За відсутності техніка електрозв'язку його обов'язки виконує заступник (за відсутності останнього - особа, призначена у встановленому порядку), який набуває відповідних прав та несе відповідальність за належне виконання покладених на нього обов'язків.

2. Для виконання обов'язків та реалізації прав технік електрозв'язку взаємодіє:

2.1. З ___________________________________ з питань:

________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

2.2. З ___________________________________ з питань:

________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

2.3. З ___________________________________ з питань:

________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

2.4. З ___________________________________ з питань:

________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

2.5. З ___________________________________ з питань:

________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

	Керівник 
структурного підрозділу:
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.

	УЗГОДЖЕНО:
Начальник юридичного відділу
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.


З інструкцією ознайомлений:
	______
(підпис)
	______________________
(прізвище, ініціали)
	"___" __________ ____ р.
	


