	_________________________________

(назва підприємства, установи, 
організації)

РОБОЧА ІНСТРУКЦІЯ ЕЛЕКТРОМОНТЕРА СТАНЦІЙНОГО УСТАТКУВАННЯ ТЕЛЕФОННОГО ЗВ'ЯЗКУ

(4-й розряд)

	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________

(керівник установи, організації, інша посадова особа,

______________________________

уповноважена затверджувати
______________________________

робочу інструкцію)
_________ ____________________

    (підпис)           (прізвище, ініціали)
"___" ____________ ____ р.


I. Загальні положення
1. Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку належить до професійної групи "Робітники".

2. Призначення на посаду електромонтера станційного устаткування телефонного зв'язку та звільнення з неї здійснюється наказом ___________________________ за поданням _______________________________ з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України та чинного законодавства про працю.

3. Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку підпорядковується безпосередньо _________________________________________

______________________________________________________________________.

4. ______________________________________________________________

______________________________________________________________________.

II. Завдання та обов'язки
Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку:

1. Виконує відповідні підготовчі та завершальні роботи на початку і в кінці робочого дня (зміни).

2. Раціонально і ефективно організовує працю на робочому місці.

3. Застосовує способи і прийоми попередження відмов технологічних систем.

4. Використовує в разі необхідності засоби попередження і усунення природних та непередбачених виробничих негативних явищ (пожежі, аварії, повені тощо).

У разі обслуговування устаткування міжміського телефонного зв'язку: 

5. Виконує нескладні перевірки обслуговуваного устаткування.

6. Перевіряє роботу телефонів з випробувально-вимірювального столу.

7. Здійснює експлуатаційно-технічне обслуговування устаткування лінійного комплексу АМТС, комплектів напівавтоматичного зв'язку і системи "Іскра", устаткування малоканальних систем передачі.

8. Складає дані для виконання кросирувальних робіт по задіянню нових і переключенню діючих напрямків зв'язку.

9. Виконує випробування повітряних ланцюгів і ланцюгів симетричного кабелю.

10. Вимірює електричні параметри з'єднувальних і абонентських ліній.

11. Перевіряє якість міжміського телефонного зв'язку та якість установлення міжміських з'єднань з таксофонами.

12. Усуває пошкодження, виявлені під час профілактичної перевірки разом з техніком міської телефонної станції (відсутність дії зв'язку на з'єднувальній лінії).

13. Усуває, деякі види пошкоджень в комутаторах переговорних пунктів (типу АПП-80, КПП-10).

14. Виявляє ділянки пошкоджень і усуває виявлені пошкодження.

15. Визначає характер та усуває пошкодження в каналах, підключених до комутаційного устаткування.

16. Здійснює поточний ремонт устаткування систем передачі, релейних стативів, узгоджуючих комплектів. 

17. Виявляє та усуває пошкодження на устаткуванні двохчастотної напівавтоматики.

18. Організовує обхідні напрямки зв'язку у разі пошкодження малоканальних систем передачі.

19. Виконує монтажні роботи середньої складності на станційному устаткуванні малоканальних систем передачі.

20. Виконує кросирувальні роботи (прокладає, продзвонює, виготовляє шаблони для розшивки кабелів) на складному устаткуванні

21. Веде експлуатаційно-технічну документацію на виконувану роботу.

22. Приймає заявки у бюро ремонту на незадовільну дію таксофонів і комутаторів переговорного пункту та перевіряє їх роботу з пульта.

У разі обслуговування устаткування міського телефонного зв'язку:

23. Виконує профілактичні перевірки на груповому устаткуванні АТС, підстанцій і вузлів різного призначення.
24. Виявляє пошкодження на з'єднувальних і прямих лініях за станційно-абонентськими заявками.

25. Усуває пошкодження, виявлені під час проведення профілактичних перевірок, за сигналізацією під час роботи устаткування, за заявками абонентів та обслуговуючого персоналу АТС.

26. Перевіряє якість роботи внутрішньостанційних і міжстанційних напрямків зв'язку, напрямків зв'язку до спецслужб.

27. Перевіряє устаткування на відповідність технічним умовам, електричним параметрам та нормам.

28. Виконує поточний ремонт групового устаткування з комплектом реле та проміжного устаткування.

29. Вимірює параметри з'єднувальних ліній.

30. Виконує монтажні роботи в кросі з'єднувальних ліній, нескладні роботи в монтажі приладів шнурової пари, в проміжних щитах і щитах перемикачів.

31. Обслуговує абонентські станції "Алтай".

32. Здійснює монтаж абонентських станцій.

У разі обслуговування устаткування сільського телефонного зв'язку:
33. Здійснює профілактичні огляди та електричні перевірки устаткування АТС, апаратури ущільнення, устаткування електроживлення та усуває виявлені пошкодження.
34. Перевіряє якість роботи кінцевих АТС та з'єднувальних ліній до них.

35. Перевіряє устаткування на відповідність технічним умовам, електричним параметрам та нормам.

36. Виконує нескладні монтажні роботи станційного устаткування і нескладні ремонтні роботи електроустаткування.

37. Усуває пошкодження в устаткуванні електроживлення та освітлювальному устаткуванні.
38. _____________________________________________________________

______________________________________________________________________.

III. Права
Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку має право:

1. Вносити на розгляд безпосереднього керівника пропозиції по вдосконаленню роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.

2. В межах своєї компетенції повідомляти безпосередньому керівнику про всі недоліки, виявлені в процесі його діяльності, та вносити пропозиції щодо їх усунення.

3. Вимагати від керівництва підприємства сприяння у виконанні ним посадових обов'язків.

4. ______________________________________________________________

______________________________________________________________________.

IV. Відповідальність
Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку несе відповідальність:

1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним законодавством України про працю.

2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

3. За завдання матеріальної шкоди - в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4. ______________________________________________________________

______________________________________________________________________.

V. Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку повинен знати:

1. Електричні, функціональні і монтажні схеми обслуговуваного устаткування.

2. Будову комутаційних систем і керуючих пристроїв телефонного і радіотелефонного зв'язку.

3. Електричні норми і параметри ланцюгів, абонентських і з'єднувальних ліній, каналів систем передачі.

4. Призначення і принцип дії вимірювальних приладів.

5. Принцип складання монтажних схем.

6. Методи перевірок електричних характеристик і параметрів устаткування і ліній.

7. Інструкції про порядок обліку заяв.

8. Правила і норми охорони праці, протипожежної безпеки, виробничої санітарії і гігієни.

9. Способи надання першої допомоги при ураженнях у результаті травмування, у тому числі від електричного струму.

10. Правила внутрішнього трудового розпорядку.

11. _____________________________________________________________

______________________________________________________________________.
VI. Кваліфікаційні вимоги
- Повна або базова загальна середня освіта. Професійно-технічна освіта. Підвищення кваліфікації. Стаж роботи за професією електромонтера станційного устаткування телефонного зв'язку 3 розряду не менше 1 року.

- _______________________________________________________________

______________________________________________________________________.

	Керівник 
структурного підрозділу:
	_______ ________________________

(підпис)        (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.

	
	
	

	УЗГОДЖЕНО:

Начальник юридичного відділу
	_______ ________________________

(підпис)        (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.

	
	
	

	З інструкцією ознайомлений:
	_______ ________________________

(підпис)        (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.


