Додаток 1
до Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні 

____________________________________
                           підприємство 

Акт N ____
про результати інвентаризації наявних коштів 

"___" ____________ 200_ р. 

що зберігаються _________________________________________________________________. 

Розписка 

Цим засвідчую, що до початку проведення інвентаризації всі видаткові і прибуткові документи на кошти, здані до бухгалтерії, і всі кошти, що надійшли під мою відповідальність, оприбутковані, а ті, що вибули, списані за видатками. 

Матеріально відповідальна особа 

____________________________
(посада) 
________________
(підпис) 
___________________________
(прізвище, ім'я, по батькові) 

На підставі наказу (розпорядження) від "___" ____________ 200_ р. N ____ проведена інвентаризація коштів за станом на "___" ____________ 200_ р.
Під час інвентаризації встановлено такий обсяг коштів: 

1) готівки _________________________________________ грн. ______ коп.

2) ________________________________________________ грн. ______ коп.

3) ________________________________________________ грн. ______ коп.

4) ________________________________________________ грн. ______ коп. 

Підсумок фактичної наявності _________________________ грн. ______ коп.

_________________________________________________________________________.
                                                                                (словами) 
За обліковими даними _______________________________ грн. ______ коп.

Підсумки інвентаризації: надлишок _______________ нестача ___________ 

Голова комісії 

____________________________
(посада) 
________________
(підпис) 
___________________________
(прізвище, ім'я, по батькові) 

Члени комісії: 

____________________________
(посада) 
________________
(підпис) 
___________________________
(прізвище, ім'я, по батькові) 

Підтверджую, що кошти, зазначені в акті, є на зберіганні під мою відповідальність. 

Матеріально відповідальна особа ____________________________________

 






                (підпис) 
"___" ______________ 200_ р. 

Пояснення причин, унаслідок яких виникли надлишки або нестачі _______________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Матеріально відповідальна особа _____________________________________________

Рішення керівника підприємства _____________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________________________________________________________
______________________
"___" ____________ 200_ р. 

Примітка. Акт складається з метою відображення результатів інвентаризації наявних коштів (готівки, цінних паперів тощо), що зберігаються в касі підприємства. 

Комісія перевіряє наявність коштів шляхом повного перерахування всіх готівкових коштів, що є в касі, цінних паперів, чекових книжок тощо. Акт складається у двох примірниках і підписується членами інвентаризаційної комісії та матеріально відповідальною особою. 

Один примірник акта передається до бухгалтерії підприємства, другий - залишається у матеріально відповідальної особи. 

До початку інвентаризації всі матеріально відповідальні особи або група осіб, які відповідають за збереження коштів, дають розписку. 

У разі зміни матеріально відповідальних осіб акт складається у трьох примірниках (для матеріально відповідальної особи, яка здала цінності, матеріально відповідальної особи, яка прийняла цінності, а також бухгалтерії). 

