	_____________________________________
(назва підприємства, установи,
організації)
_____________________________________

РОБОЧА ІНСТРУКЦІЯ
ЕЛЕКТРОМОНТЕРА ПІДЗЕМНИХ СПОРУД ТА
КОМУНІКАЦІЙ ЕЛЕКТРОЗВ'ЯЗКУ
(3-й розряд)
	ЗАТВЕРДЖУЮ

__________________________________
       (керівник установи, організації, інша
                        посадова особа,
__________________________________
             уповноважена затверджувати
__________________________________
                       робочу інструкцію
__________     _____________________
    (підпис)                    (прізвище, ініціали)
"___" ____________ ____ р.


I. Загальні положення

1. Електромонтер підземних споруд та комунікацій електрозв'язку належить до професійної групи "Робітники".

2. Призначення на посаду електромонтера підземних споруд та комунікацій електрозв'язку та звільнення з неї здійснюється наказом _______________________________ за поданням _________________________ з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України та чинного законодавства про працю.

3. Електромонтер підземних споруд та комунікацій електрозв'язку підпорядковується безпосередньо _____________________________________________________________________.

4. __________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________.

II. Завдання та обов'язки

Електромонтер підземних споруд та комунікацій електрозв'язку:

1. Бере участь в експлуатаційно-технічному обслуговуванні підземних споруд і комунікацій електрозв'язку.

2. Перевіряє роботу сигналізації при відкритті пристроїв огляду.

3. Здійснює огляд кінцевих пристроїв.

4. Відкриває оглядові пристрої, вентилює колодязі.

5. Чистить оглядові пристрої в телефонній каналізації.

6. Перевіряє на загазованість оглядові пристрої, шахти і колектори за допомогою газоаналізатора.

7. Ремонтує оглядові пристрої, шахти, колектори, зчепи та інше.

8. Готує розчини для ремонту телефонної каналізації.

9. Виконує дрібний ремонт телефонної каналізації (замазує щілини, підштукатурює стіни, замінює і встановлює замки та інше).

10. Ремонтує, замінює і фарбує металеві конструкції.

11. Готує кінці кабелю для паяння і зварювання.

12. Виконує розробку фунтів в траншеях і котлованах, в тому числі із застосуванням механізованого інструменту.

13. Встановлює сигнальні знаки.

14. Бере участь у прокладанні кабелів у траншеях, безтраншейним способом та в телефонній каналізації.

15. Навантажує та розвантажує матеріали та інструменти.

16. Заправляє та розпалює паяльні лампи, розігріває кабельні маси.

17. Фарбує кабелі з дистанційним живленням, волоконно-оптичні кабелі.

18. Виконує відповідні підготовчі та завершальні роботи на початку і в кінці робочого дня (зміни).

19. Раціонально і ефективно організовує працю на робочому місці.

20. Застосовує способи і прийоми попередження відмов технологічних систем.

21. Використовує в разі необхідності засоби попередження і усунення природних та непередбачених виробничих негативних явищ (пожежі, аварії, повені тощо).

22. _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________.

III. Права

Електромонтер підземних споруд та комунікацій електрозв'язку має право:

1. Вносити на розгляд безпосереднього керівника пропозиції по вдосконаленню роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.

2. В межах своєї компетенції повідомляти безпосередньому керівнику про всі недоліки, виявлені в процесі його діяльності, та вносити пропозиції щодо їх усунення.

3. Вимагати від керівництва підприємства сприяння у виконанні ним посадових обов'язків.

4. _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________.

IV. Відповідальність

Електромонтер підземних споруд та комунікацій електрозв'язку несе відповідальність:

1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним законодавством України про працю.

2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

3. За завдання матеріальної шкоди - в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4. __________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________.

V. Електромонтер підземних споруд та комунікацій електрозв'язку повинен знати:

1. Марки кабелів, завантаження кабелів, що знаходяться в експлуатаційно-технічному обслуговуванні.

2. Типи труб телефонної каналізації, нумерацію оглядових пристроїв і каналів трубопроводів, кронштейнів, консолей.

3. Правила навантаження, розвантаження і перевезення барабанів з кабелем, улаштування телефонної каналізації.

4. Правила виконання земляних робіт під час прокладання телефонної каналізації.

5. Правила користування механізованим інструментом.

6. Рецептуру та правила виготовлення бетонних розчинів.

7. Правила безпеки під час виконання робіт відповідно до обов'язків, особливо при надходженні газу в оглядові пристрої.

8. Правила користування газоаналізатором, газовим пальником і паяльною лампою.

9. Правила роботи з броньованими кабелями та кабелями в свинцевій оболонці, ступінь розігрівання кабельних мас.

10. Правила і норми охорони праці, протипожежної безпеки, виробничої санітарії і гігієни.

11. Способи надання першої допомоги при ураженнях у результаті травмування, у тому числі від електричного струму.

12. Правила внутрішнього трудового розпорядку.

13. ________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________.

VI. Кваліфікаційні вимоги

- Повна або базова загальна середня освіта. Професійно-технічна освіта або підготовка безпосередньо на виробництві. Без вимог до стажу роботи.

- __________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________.

	Керівник
структурного підрозділу:
	____________ ____________________
      (підпис)         (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.

	УЗГОДЖЕНО:
Начальник юридичного відділу
	____________ ____________________
      (підпис)         (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.

	З інструкцією ознайомлений:
	____________ ____________________
      (підпис)         (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.


Зразок робочої інструкції складено станом на 20.09.2006 р.
