Додаток 4
до Порядку реєстрації та ведення книг обліку розрахункових операцій і розрахункових книжок

Форма книги обліку розрахункових операцій на представництво агента 


Титульна сторінка

КНИГА
обліку розрахункових операцій 
при розповсюдженні державних лотерей

N _______________ 

Зареєстрована державною податковою інспекцією __________________________________________
                  







              (назва органу ДПС) 
для використання розповсюджувачем _______________________________________________________
        




          (назва юридичної особи або прізвище, ім'я, по батькові фізичної особи) 

від імені представництва агента ____________________________________________________________
                      






     (назва представництва) 
за адресою ______________________________________________________________________________. 

Належить ______________________________________, код за ЄДРПОУ (номер за ДРФО)___________.
                         (назва суб'єкта підприємницької діяльності) 
 

Номер установленого засобу контролю __________


Кількість аркушів ____________

Реєстрацію здійснив ______________________________________________________________________
           




(посада, підпис, прізвище та ініціали посадової особи органу ДПС) 

Дата реєстрації ___________. 

Розпочата _______________.

Закінчена _______________.

Лицьовий бік аркуша
Частина I.
Розділ 1. Облік руху білетів державних лотерей
(грн.)

Вид
операції
N з/п
Дата або період
Діапазон номерів, кількість та загальна вартість білетів за видами лотерей





Загальна вартість
Підпис





Лотерея 1


Лотерея 2 ...



технолога
розповсюджувача

Залишок на початок ведення аркуша


з N 
до N 
кількість
вартість
з N 
до N 
кількість
вартість





1
2
3
4
5
6
7
8 ...
N 1
N 3
N 3




х


х






Отримано білетів
































































Розповсюджено білетів


х


х









х


х









х


х









х


х









х


х






Усього


х


х






Залишок нерозповсюджених білетів


х


х









х


х









х


х









х


х









х


х







Розділ 2. Облік виручки
(грн.)

Дата або період
Суми виплачених виграшів за видами лотерей






Загальна сума виплачених виграшів
Здано виручки
Підпис технолога


Лотерея 1
Лотерея 2
Лотерея 3
Лотерея 4
Лотерея 5
Лотерея 6
Лотерея 7 ...




1
2
3
4
5
6
7
8 ...
N 1
N 2
N 3









































































Усього











Зворотний бік аркуша

Частина II.
Облік білетів державних лотерей та руху готівки
(грн.)

Дата (дд/мм/рр)
Залишок білетів на початок дня

Розповсюджено білетів за видами лотерей



Загальна сума розрахунків
Сума виплачених виграшів
Сума готівки за службовими операціями

Підпис розповсюджувача




Лотерея 1

Лотерея 2 ...








кількість
на суму
кількість
на суму
кількість
на суму


внесення
видача


1
2
3
4
5
6
7 ...
N 1
N 2
N 3
N 4
N 5






























































































































































































































Примітка. Кількість граф за видами лотерей встановлюється агентом. 

ПОРЯДОК
заповнення Книги обліку розрахункових операцій при розповсюдженні державних лотерей 

1. Перший розділ першої частини аркуша книги ОРО заповнюється у такому порядку: 

у рядку "Залишок на початок ведення аркуша" зазначаються кількість (за видами лотерей) та вартість (за видами лотерей та загальна) білетів, що є в розповсюджувача на момент початку ведення окремого аркуша книги ОРО, до розповсюдження цих білетів; 

у рядках "Отримано білетів" указуються номери, кількість та вартість отриманих розповсюджувачем білетів; рядки заповнюються у день отримання білетів до початку їх розповсюдження; 

у рядках "Розповсюджено білетів" відображається кількість і вартість реалізованих розповсюджувачем білетів за звітний період (див. п. 8.3 Порядку); 

у рядках "Залишок нерозповсюджених білетів" указуються кількість та вартість білетів, що залишаються у розповсюджувача на кінець звітного періоду та не повертаються агенту. 

2. У другому розділі першої частини обліковуються суми виплачених виграшів за видами лотерей та загальним підсумком за всіма лотереями, а також відображаються суми зданої виручки. За результатами роботи за звітний період заповнюється один рядок розділу. 

3. У другій частині аркуша книги ОРО виконуються щоденні записи про кількість розповсюджених білетів та суми виручки за видами лотерей, загальну суму розрахунків і виплачених виграшів, а також службові операції з готівкою. При цьому графи 1 - 3 заповнюються до початку робочого дня, графи 4 - N 2 - наприкінці робочого дня, а графи N 3 - N 4 - після виконання відповідних службових операцій. 

4. Якщо розповсюджувачу видаються білети за кількістю видів державних лотерей, яка перевершує передбачену кількість на одному аркуші книги ОРО, то відповідальний працівник агента може заповнити наступний аркуш книги, при цьому на першому аркуші слід зробити відмітку з посиланням на номер наступного аркуша. 
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